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ELOprofessional Admin Schulung 2

(Intensivierung und Workflow Management)

Inhalte der Schulung

Die Schulung wird in verschiedene thematische Blocke gegliedert.

1.1.1 ELO Archivaufbau

- Gestaltung einer Archivstruktur
- Erstellung dynamischer Register

(z.B. alle Rechnungen aus dem Jahr 2014)

1.1.2 ELO Workflow Management

- Workflowarten
- Aufgaben / Wiedervorlagen, AdHoc-Workflows, Standardworkflows,
Formularworkflows
- Konzeptionierung eines Beispiel-Workflows
- Erzeugung von Standardworkflows mit dem ELO Workflow Designer
- Erzeugung von formularbasierten Workflows mit dem Formulareditor

Bearbeitung von Workflows aus Anwendersicht

1.1.3 ELO Skriptverwaltung

- Skriptverwaltung und -erstellung mit VB Script (Windows Client)

- Erstellung und Einbinden eigener Skripts in die Symbolleiste
(Windows Client)

- Automatische Skriptevents

- Grundlagen ELOas (ELO Automatisierungsdienst)

anhand von vorgefertigten Beispielen
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1.1.4 Diverses

- Verwenden der iSearch zu Auswertungszwecken

- Export von Suchergebnissen

- Export und Import des Archivs oder von Archivteilen
- Dokumentenvorlagen erstellen und bereitstellen

- Fragen & Antworten
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