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ELOprofessional Admin Schulung 1

(Technische Administration)

Inhalte der Schulung

Die Schulung wird in verschiedene thematische Blocke gegliedert.

1.1.1 ELOprofessional Basics

- Komponenten und Module der ELO Server Engine
- ELO Datenbankstruktur auf Basis eines MS SQL Servers
- ELO Datenpfade und Strukturen auf Dateisystemebene
- ELO Dienstbenutzer und —-konten
- Anbindung an das Microsoft ActiveDirectory
- Sicherung von ELO Archivdaten und Datenbanken
- ELO Clients
- Windows Client, Java Client (Java, WebStart), Web Client,
Office Client (Microsoft Outlook)
- Unferschiede zwischen den Clients
- wichtige Konfigurationsmerkmale
- Einrichtung der ELO Makros in MS Office
- Konfiguration ELO TIF- und PDF-Drucker
- Konfiguration von Scanprofilen

- Ablauf OCR Volltextindexierung, TextReader

1.1.2 Troubleshooting und Systemanalyse

- Troubleshooting der Volltexterkennung und einzelner ELO-Komponenten
- Auswertung von Log-Dateien

- Client-Troubleshooting
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1.1.3 Benutizer- und Rechteverwaltung

- Basiswissen Rechteverwaltung in ELO

- Benutzer- und Gruppenverwaltung

- Optionengruppen fur zentrale Clienteinstellungen
- Zuweisung von Archivrechten

- Maskenberechtigungen

1.1.4 Grundlagen Archivstruktur

- Erstellung von Ablage-, Ordner- und Suchmasken
- Automatische Indexierung von Dokumenten
- Erstellung von Standardregister

- Stichwortlisten
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